
ส ำหรับประชำชน
ระบบท้องถิ่นดิจิทัล

รุ่นเอกสาร 0.1

ณ วันท่ี 21 กันยำยน 2565

ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)

คู่มือการใช้งาน
ระบบท้องถิ่นดิจิทัล
(Digital Government Platform)



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)

ควำมเป็นของโครงกำร

2

พระรำชบัญญัติกำรบริหำรงำนและกำรให้บริกำรภำครัฐผ่ำนระบบ
ดิจิทัล พ.ศ. 2561 เพ่ือให้กำรบริหำรงำนภำครัฐและกำรจัดท ำบริกำร
สำธำรณะเป็นไปด้วยควำมสะดวกรวดเร็วมีประสิทธิภำพ และตอบสนองต่อ
กำรให้บริกำรและกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน

ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) หรือ สพร. ในฐำนะ
หน่วยงำนท่ีมีบทบำทในกำรขับเคลื่อนหน่วยงำนภำครัฐในกำรปรับเปลี่ยน
ไปสู่รัฐบำลดิจิทัล และเม่ือวันท่ี 1 กรกฎำคม 2564 สพร. ได้จัดท ำบันทึก
ข้อตกลงควำมร่วมมือ โครงกำรขับเคล่ือนกำรพัฒนำท้องถิ่นดิจิทัล ร่วมกับ 
อปท. 56 แห่ง โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมควำมร่วมมือใน
กำรพัฒนำระบบบริหำรจัดกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตลอดจน
เทคโนโลยีหรือนวัตกรรมอ่ืน ๆ เพ่ือผลักดันให้เกิดกำรสร้ำงนวัตกรรม
ภำครัฐพัฒนำให้บริกำรภำครัฐไปสู่ควำมเป็น “ท้องถ่ินดิจิทัล” 



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)

สำรบัญ
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ข้อแนะน าการเข้าใช้งานระบบท้องถ่ินดิจิทัล

ประชำชน
สมัครสมาชิก

ด้วยระบบ Digital ID

1

ข้อมูลเกี่ยวกับหน่วยงำน

เมนูขอหนังสือรับรองการแจ้งฯ

เมนูช าระค่าขยะ/บ าบัดน ้าเสีย

เมนูขอใบอนุญาตก่อสร้าง

ข่ำวประชำสัมพันธ์

เมนูศูนย์บริการจุดเดียว
เบ็ดเสร็จ (OSS)

3

4

5

6

เข้ำสู่ระบบ
ด้วย Digital ID

78

2
ลืมรหัสผ่ำน

บริกำรของหน่วยงำน



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถ่ินดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.) 5

กำรเข้ำใช้งำนระบบท้องถิ่นดจิิทัล
ส ำหรับประชำชนทัว่ไป
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คลิกเลือก

ระบบท้องถิ่นดิจิทัล
ส ำหรับประชำชนทัว่ไปที่ยังไม่เคยใช้งำนระบบ

กำรลงทะเบียนสมัครสมำชิกด้วยระบบ Digital ID

1. เข้ำไปที่เว็บเบรำว์เซอร์ https://localgov.egov.go.th/
2. คลิก "เลือกหน่วยงำนที่นี่"

วิธีกำรลงทะเบียนสมัครสมำชิก

สมัครสมำชิก01

https://localgov.egov.go.th/
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3. ระบบจะแสดงหน้ำค้นหำหน่วยงำน ผู้ใช้งำนสำมำรถกรอกชื่อหน่วยงำนเพ่ือค้นหำได้ที่
ช่อง "พิมพ์ค ำค้นหำหน่วยงำน" ระบบจะดึงชื่อหน่วยงำนที่ตรงกันขึ้นมำให้เลือก

หรือ สำมำรถใช้กำรเลือกจำกพ้ืนที่ได้ โดยเลือกจังหวัด, อ ำเภอ แล้วระบบจะกรอง
ตัวเลือกหน่วยงำนมำให้



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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เมื่อคลิกที่ชื่อหน่วยงำนนัน้ๆ ระบบจะพำไปยังหน้ำหลักของหนว่ยงำนที่เลือก



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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4. คลิก "สมัครสมำชิก"

5. ระบบแสดงหน้ำ "โปรดยืนยันตวัตน" คลิกที่ปุ่ม "ไปที่ระบบ Digital ID" ระบบจะ
Redirect ไปยังระบบของ Digital ID เพ่ือให้ผู้ใช้งำนลงทะเบยีน

คลิกเลือก

คลิกเลือก



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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6. ระบบแสดงหน้ำ "Digital ID " ให้ผู้ใช้งำนคลิกที่ปุ่ม "ลงทะเบียน"

7. ระบบแสดงหน้ำข้อตกลงกำรใช้บรกิำรของระบบ Digital ID ให้ผู้ใช้งำนติ๊ก Check 
box และคลิกที่ปุ่ม "ยินยอม"

คลิก
เลือก

คลิกเลือก



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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8. ระบบจะพำไปยังหน้ำพิสูจน์ตวัตน ให้ผู้ใช้งำนกรอกเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน 13 
หลัก และเลือกที่ปุ่ม "ข้ำมกำรพิสูจน์ตวัตน" ควำมน่ำเช่ือถือต ่ำ (IAL 1.1) และคลิกที่ปุ่ม 
"ยืนยัน"

9. ระบบจะพำไปยังหน้ำกรอกข้อมูลผู้ลงทะเบียน ให้ผู้ใช้งำนกรอกข้อมูลตำมฟลิด์ให้
ครบ และคลิกที่ปุ่ม "ยืนยัน"

คลิกเลือก

คลิกเลือก

"Username และ Password จะใชส้ ำหรบักำรเขำ้สูร่ะบบ"



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)

22

10. กรอกเบอร์โทรศัพท์ และ รหัส OTP เพ่ือยืนยันเบอรโ์ทรศัพท์มือถอื
แล้วคลิกที่ปุ่ม "ยืนยัน"

11. ตรวจสอบข้อมูลว่ำถูกตอ้งหรอืไม่ ถ้ำถูกต้องแล้วคลิกที่ปุ่ม "ยืนยันข้อมูล"

คลิกเลือก

คลิกเลือก



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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12. ระบบแสดง pop up ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกเข้ำสู่ระบบ
กรอก Username และ Password และคลิกที่ปุ่ม "เข้ำสู่ระบบ"

13. ระบบแสดง pop up กำรยินยอมให้ใช้ข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม "ยินยอม"

คลิกเลือก

กรอกข้อมูลแล้ว
คลิกเลือก
เข้ำสู่ระบบ



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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14. ระบบกลับมำที่หน้ำเว็บของเทศบำล แสดงข้อมูลจำกของระบบ Digital ID ให้เลือก
เพ่ิม "ค ำน ำหน้ำ" แล้วคลิกปุ่ม "สร้ำงบัญชี" ระบบแสดงหน้ำสมัครสมำชกิส ำเรจ็ ให้คลิก 
"เข้ำสู่ระบบ" อีกครัง้ ระบบจะไปเปิดหน้ำเทศบำล และเข้ำสู่ระบบเรยีบรอ้ยแล้ว

15. เข้ำสู่ระบบส ำเรจ็ ผู้ใช้งำนสำมำรถคลิกดูข้อมูลส่วนตวัของตนเองได้ โดยคลิกที่
"ชื่อของตนเอง" ที่มุมขวำบน เลือก "ข้อมูลส่วนตัว" ระบบจะแสดงหน้ำข้อมูลส่วนตัว

เพ่ิมค ำน ำหน้ำ

คลิกเลือก

คลิกเลือก

คลิกเลือก



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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เข้ำสู่ระบบ

ล็อกอินเพ่ือใช้งำนระบบ
1. เข้ำไปที่เว็บเบรำว์เซอร์ https://localgov.egov.go.th/
2. คลิก "เลือกหน่วยงำนที่นี่"

คลิกเลือก

02

ระบบท้องถิ่นดิจิทัล
ส ำหรับประชำชนทัว่ไป ที่เป็นสมัครสมำชิก หรือมี Digital ID เรียบร้อยแล้ว

https://localgov.egov.go.th/


คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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3. ระบบจะแสดงหน้ำค้นหำหน่วยงำน ผู้ใช้งำนสำมำรถกรอกชื่อหน่วยงำนเพ่ือค้นหำได้ที่
ช่อง "พิมพ์ค ำค้นหำหน่วยงำน" ระบบจะดึงชื่อหน่วยงำนที่ตรงกันขึ้นมำให้เลือก

หรือ สำมำรถใช้กำรเลือกจำกพ้ืนที่ได้ โดยเลือกจังหวัด, อ ำเภอ แล้วระบบจะกรอง
ตัวเลือกหน่วยงำนมำให้



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)
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เมื่อคลิกที่ชื่อหน่วยงำนนัน้ๆ ระบบจะพำไปยังหน้ำหลักของหนว่ยงำนที่เลือก



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)

18

4. คลิก "เข้ำสู่ระบบ"

5. ระบบแสดงหน้ำ "เข้ำสู่ระบบ" คลิกที่ปุ่ม "เข้ำสู่ระบบ" ระบบจะ Redirect ไปยังระบบ
ของ Digital ID เพ่ือให้ผู้ใช้งำน "ลงชื่อเข้ำใช้งำน"

คลิกเลือก

คลิกเลือก



คู่มือกำรใช้งำนระบบท้องถิ่นดิจิทัล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.)

22

6. ระบบแสดงหน้ำจอ "ลงชื่อเข้ำใช้งำน" ให้กรอก Username และ Password
คลิกที่ปุ่ม "เข้ำสู่ระบบ"

7. เข้ำสู่ระบบส ำเร็จ ผู้ใช้งำนสำมำรถคลิกดูข้อมูลส่วนตวัของตนเองได้ โดยคลิกที่
"ชื่อของตนเอง" ที่มุมขวำบน เลือก "ข้อมูลส่วนตัว" ระบบจะแสดงหน้ำข้อมูลส่วนตัว

คลิกเลือก

กรอกข้อมูลแล้ว
คลิกเลือก
เข้ำสู่ระบบ


